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PRACOVNI POMERY

LU pAMICA nové umoifiuje vystavit evidenéni listy
diichodového pojisténi pro starobni diichodce se véemi naleZitostmi.

Pokud vystavujete Evidencni list dlichodového pojisténi pro
zaméstnance, ktery jiz dovrsil dichodovy vék, uvede PAMICA uprostied
trojmistného kédu pismeno D a zaroven vypocita i doby odectené.

Do dob odectenych se zapocitavaji dny, ve kterych zaméstnanec

po dovrseni dlichodového véku Cerpal pracovni volno bez nadhrady
ptijml nebo mél neomluvenou absenci. Rovnéz se odecitaji doby trvani
omluvnych dlivodd, jako je napf. nemoc.

[ Jak?™ 5 agendy Pracovni poméry na zalozku Dopliikové
udaje pribylo nové pole Dlichodovy vék od. Do tohoto pole zadejte
datum, kdy zaméstnanec dosahl dichodového véku. Vyplnéni data
dlchodového véku bude mit vliv na generovani ELDP.

MZDY

L pAMICA ma pro Vas novou tiskovou
sestavu Rekapitulace mezd. Vyuizijete ji pfi kontrolach
ze strany zdravotnich pojistoven nebo spravy
socidlniho zabezpeceni.

Obdobi

Misic
Rk

Kalendaini dny
St gvity
Pracovni dery
Dazek

Odpracowing
Phestasy, nadissacky
Qmiuvabsd Vldoby | T

Tiskova sestava Rekapitulace mezd obsahuje podrobné
rozepsané slozky hrubych mezd (zakladni mzda,

{ Sebor Mastweni Segnamy Percomslstiks Dedy Pedind Dellady
gl D)

Zaméstaance  HawiZlowd Alens

Pijern za pracceni pomés | Pojini o pracovni pom | VyGftouind mady za

L E Zajimavé novinky pFinasi PAMICA pro viechny, kdo
vyuZivaji rozactovani mezd na strediska, ¢innosti nebo zakazky
procentni tabulkou. Odted mate vice moznosti pfi praci se zalozkou
Rozuctovani.

BELER 8 Na tuto zalozku mizete nyni zadavat nejen procenta,

ale i hodiny. Ve vystavenych mzdach pribyl na zalozku Rozuctovani
novy sloupec Hodin. MdzZete sem zadat hodiny, podle kterych chcete
rozuctovat mzdy. PAMICA tyto hodiny pfi uloZzeni automaticky prepocte
na procenta a pomoci téchto procent provede pfi zauctovani mezd
rozuctovani nakladovych polozek na strediska, ¢innosti a zakdzky.

Rozsitili jsme zaroven i zadavani procent. Nyni mlzZete procenta

na zdloZce Rozuctovani zapisovat s presnosti na dvé desetinna mista.
Vysli jsme tak vstfic firmam, kterym zadavani rozuctovani mezd na cela
procenta nevyhovovalo.
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souhrnné za vSechny zameéstnance. Sestavu je mozné
zobrazit za konkrétni mésic, za cely rok nebo jen

pro vybrané zaméstnance. Najdete ji v agendach mezd
za prislusny mésic nebo v agendé Vsechny mzdy.
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Prace pieséas (hod) 0
Prace nadivazek fhod) 0
Dowolena (dny) 4
Placens welne (hod) 0

Fekafky na strané zamésiavatels (hod) 0
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Meomiuvend azeence (hod) 0
MNemoc (kd) 7
OSetfovdn/ fkd.) 0
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Materskd dovolend - RP (kd.) 0

cococcocococooonac

MZDOVE UDAJE

Zkladni mzca
230 23 prda pieséas
Mzda za prdci naddvazek
0soDni ohaanoceni 0
Prémie a admény 0
Piiplatiy a doplatiy celkem 0
Priplatky za piesias 0
Piiplatky 7a nadinarek 0
Piiplatky za prici ve svélek 0
0
0
0
0
0

i
§

-

123850
0

0
6051

Piiplalky za praci v 30 3 NE

Piiplatky za prici v nod

Ffipiatky za 2tiené pracowni prostfedi

©stami pfiplatky

Dopiatky do minimdinf mzdy
Nanragv celkem

Dovalend

Nahrady za svitiy

Placené voina 0

Prekatky na strané zamésin avatele 0

Nahrady za gt na vidélku 0

Ostatni jednorazové n 3hrady 0
Odslupng
Hruba muda
Maturdlnd mada

g
=
oBococcoscescscnaanacced

POUISTHE

i
g

139600
81385
34900
140 800
6337
12672
23000
1150

Vyméiovac! zikad socidini poj.
Souidlni pojislén - Lamés lnanec
Socidinf pojifténi - zaméstnavatel
Vymétovacl 23kad zdravotn poj
Zaravotnd poll&Eni - zam ésmanec
Zdravotn! pojiEEni - zam éstavatel
vyméfovaci zalaa alichoaove spor
Diichadaové spofeni - ramésinanec

ccoocooo

Zase o néco vétsi prehled mizete mit diky nové tiskové sestavé, ktera Vam
podrobné rozepise slozky hrubych mezd, idaje o pojistném nebo o dani z pfijma.
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potfebovat vloZit hromadné Udaje na zalozku Rozuctovani, zacnéte v nabidce

Zaznam. Odtud vyberte povel VloZit rozuctovani. Otevre se dialogové okno, s jehoZz pomoci uz to dal
zarucené zvladnete.

Na zalozku Rozuétovani muizete nové zadavat Udaje také hromadné.

[ jak? ¥ Udaje na zélozku RoztGiétovani mlzete ve vystavenych
mzdach vkladat hromadné tlacitkem VloZit rozictovani... z nabidky
Zaznam. Po kliknuti na tento povel se zobrazi dialogové okno Hromadné
vloZeni roztctovani mezd. Tady kliknutim na tlacitko Pfidat... doplnite
novy radek pro zadani rozuctovani mzdy na strediska, Cinnosti a zakazky
pro konkrétniho zaméstnance. Do sloupce Procenta, resp. Hodiny
vyplite pfislusny udaj, ktery se k danému ¢lenéni vztahuje. Rozuctovani
muUZete zadat bud pouze uvedenim vySe procent (v tomto pfipadé

do sloupce Hodiny Zzadné Gdaje nevypliujte), nebo mizZete vyplnit Udaj
do sloupce Hodiny a PAMICA zadané hodiny automaticky prepocte

na procenta (v tomto pfipadé procenta jiz neupravujte, jsou vypoctena
programem). Tlacitkem VloZit se vSechny zadané hodnoty hromadné
vlozi k jednotlivym zaméstnancim do vystavenych mezd na zélozku
Rozuctovani. Po hromadném vloZeni rozuctovani zkontrolujte vlioZzené
Udaje na zaloZce Rozuctovani ve vystavenych mzdach.

BELER 8 Piehled zaméstnanch s prednastavenym rozuctovanim

si mlzete uchovat pro poufziti v daldich mésicich nebo pro praci mimo
program PAMICA. Seznam ve formatu CSV vytvofite v dialogovém

okné Hromadné vloZeni rozuctovani mezd pomoci tlacitka UloZit.

Je dobré védét, Ze Udaje s rozuctovanim nemusite nutné zadavat pouze
v programu PAMICA, novou podobu seznamu s vyplnénymi hodnotami
pro rozuctovani staci do programu jednoduse nadist. Pro nacteni dat

z externiho souboru je v dialogovém okné urceno tlacitko Nacist. Timto
zplsobem muzete nadist jak jednou pouzity nebo upraveny seznam, tak
kompletné vlastni seznam respektujici potfebnou strukturu udaja.



m Pokud mate v dialogovém okné Hromadné vloZeni
roztctovani mezd uvedeno kompletni rozdc¢tovani, ponechte pred

Hiomadneé viokeni rozollovani mezd
| phdm. | Kepiovar | Odebrat | Odebratuse |
Zaméstnanac Pomér Stiedisko | Cinnost | Zakizka | Procenta| Hediny | A
1| Havlickova Alena  Pracovni pomeér BRNO 2BZak0000 67 5600
2 | Havlithové Alena Pracovni pomeér JHLAVA 2BZak00002 5333 64,00
3 | Dvofakovs Michsels Hlsuni pracouni pomér 2878400001 3800 0,00
4 | Dvofdkovd Michaels Hlavni pracovni pomér 28Z5k00002 62,00 0,00
5 | Svobodové Jana Pracovni pomeér BRNO 5173 §7.00
6 | Svobodovd Jana Pracouni pomér JHLAVA 16,67 28,00
7 | Svobodovd lana Pracovni pomér PRAHA 25,60 43,00
8 Svobudové lana Diuhy pracovni pomér  PRAHA SLUZBY 28Zk00001 45,00 0,00
(®) Nahradit pivodni rezictovini
() Pridat ke stavajicimu roriétovani
| Macist Uleatt Viezt | Storno | Napoveda

Pro pfisti praci v programu PAMICA se vdm mUzZe hodit seznam zaméstnanc,
u kterych jste si pfednastavili rozuctovani. Takovy seznam si jednoduse vytvofite
v dialogovém okné Hromadné vloZeni roztctovani mezd pomoci tlacitka Ulozit.

samotnym vloZenim rozuc¢tovani zatrzenu moznost
Nahradit pavodni rozaétovani. V pfipadé, Ze chcete
vlozit pouze dil¢i roztctovani, zatrhnéte pred vlozenim

ELEKTRONICKA PODANI

m Elektronickou komunikaci programu PAMICA jsme

rozsifili o moZnost odesilat elektronicka podani pfimo do datovych
schranek urada.

m Pokud chcete vyuzivat nové moznosti pro zasilani
elektronickych podani do datovych schranek Gfadd, doplite ID datové
schranky finan¢niho uradu a spravy socialniho zabezpeceni do pole
Dat. sch. v sekci Instituce v agendé Globalni nastaveni. V poli Dat. sch.
muZete pomoci vybérového tlacitka spustit prdvodce pro vyhledani
datové schranky.

Propojeni na datovou schranku nastavite v agendé
UZivatelské nastaveni v sekci Datova schranka. Po zatrzeni volby
Pouzivat datovou schranku vyplnite pole Pfihlasovaci jméno a Heslo.
Kliknutim na tlacitko Test pfipojeni se PAMICA spoji se serverem
datovych schranek a ovéfi spravnost zadanych Gdaju. Pokud se navaze
spojeni s datovou schrankou, program automaticky doplni ID schranky.
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m Mate zaméstnance pouze na ¢ast roku?

Napftiklad na sezonni prace? PAMICA Vam nové
umozni nékteré mésice mezd v pribéhu roku vynechat
a vystavit nové mzdy aZ od nékterého dalSiho mésice.

MR v e
kterém jste nezaméstnavali S
iédne zaméstnance, ve kterém organizace nezaméstndvala Zddné zaméstnance.
muZete uzavrit bez
vystavenych mezd povelem
Uzavfit..., ktery najdete

v nabidce Zaznam.

Otevre se dialogové okno
Uzavieni mésice bez mezd.
Po zvoleni prvni moznosti
budete moci vystavit

mzdy v dalSim mésici.
Postupné takto muzete
pouzavirat vsechny mésice,
ve kterych jste neméli

(®) Uzaviit mesic bez vystavenych mezd

*) Zousil uzavieni mesive bee vyslavengch mesd
a Zphistupnit mésic pro vystavovani mezd

| oK H Stomo || Napovida

Pokud jste nikoho nezaméstnavali v nékterém
meésici, mGZete v programu PAMICA nové
uzavrit mésic bez vystavenych mezd.

Zadné zaméstnance v pracovnim poméru. Uzavieni mezd mUzete také
zrusit. Staci kliknout opét na povel Uzavfit..., ¢imZ si dany mésic pro
vystavovani mezd zase zpfistupnite.

m Povel Uzavfit... je pfistupny pouze v mésici, ve kterém
nejsou v pracovnim pomeéru Zadni zaméstnanci, a nelze tedy v daném
mésici nikomu vystavit mzdu.

Vsimnéte si pole Dat. sch. Do ného zadejte ID datové schranky finan¢niho Uradu a spravy socidlniho
zabezpecdeni v pfipadé, Ze budete odesilat elektronicka podani rovnou do datovych schranek
jednotlivych dradd.

Poslednim krokem je nastaveni casového intervalu, ve kterém bude
PAMICA automaticky kontrolovat, zda mate ve schrance novou zpravu.
Po aktivaci této sluzby se ve stavovém radku zobrazi ikona datové
schranky. V pfipadé neprectené zpravy se vedle ni zobrazi i ikona obdlky.
Pokud najedete kurzorem mysi na ikonu obalky, objevi se informace

o poctu neprectenych zprav. Pokud najedete mysi na ikonu datové
schranky, zobrazi se informace o celkovém poctu pfijatych a odeslanych
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Pred odeslanim do datové schranky uvidite, Ze se v dialogovém okné jiz
predvyplnily nékteré Gdaje véetné prilohy uréené pro odeslani.
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Vsechny odeslané datové zpravy najdete zaznamenané ve stejnojmenné agendé, kterd se nachazi v nabidce
Soubor/Datovéa komunikace.

OSTATNI

m V programu PAMICA byly rozsifeny vlastnosti
nainstalovanych osobnich podpisovych certifikatd.

m Do dialogového okna Nainstalované osobni
certifikaty jsme pridali dalsi atributy o vlastnostech certifikdtu,
konkrétné se jedna o Udaje Sériové Cislo a Subjekt.

m Do slozek mezd pro zadani tkolové mzdy mizete
nové zadavat pocet jednic na dvé desetinna mista.

WWww.pamica.cz
m V programu PAMICA byl zaktualizovan ¢iselnik

klasifikace zaméstnani CZ-1SCO.
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